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HOTARAREA nr. 15
din 22.09.2020

privind masurile organizatorice le Consiliului de Administratie Tn anul scolar 2020-2021

Consiliul de Administratie al Liceului Waldorf Cluj-Napoca intrunit in sedinta in data de
22 septembrie 2020,
in conformitate cu Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
in temeiul prevederilor Regulamentului de Organizare si Functionare a Unitatilor de Tnvatdmant
Preuniversitar OMENCS Nr. 5447/2020 cu completarile ulterioare,
in temeiul prevederilor Regulamentului de Organizare si Functionare al Liceului Waldorf,
in temeiul prevederilor Regulamentului de functionare a alternativei Waldorf
in temeiul prevederilor OMEC 4135/21.04.2020
In conformitate cu OMEN_4619 22 sept 2014 privind aprobarea Metodologiei Cadru de functionre

a consiliului de administratie din unitatile de invatdmant preuniversitar
Hotareste:

Art. 1 Se aproba atributiile membrilor Consiliului de Administratie in anul scolar 2020-2021

conform anexei 1 care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art. 2 Se aprobd tematica sedintelor Consiliului de Administratie Tn anul scolar 2020-2021

conform anexei2 care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art. 3 Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotarari se incredinteaza serviciul secretariat si

conducerea Liceului Waldorf.

Presedinte Consiliu de Adm;inigf(ra;ie, Secretar,
Director, : LN '}'\‘ Prof. Todor Timea
N \ o\ / ’:‘,\(
Mariana Grigoroyic ,) \lo@ ¢
(Hotdrarea a fosﬁ{dqp%a ‘é;;},-"din 8 prezenti)
N />,

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CLUJ
LICEUL WALDORF
400368 Cluj-Napoca, str. Sergiu Celibidache nr. 8-12

Tel./fax: +40 (0)264 455 560 | E-mail: liceulwaldorf.cluj@yahoo.com, office@waldorfcluj.ro
www.waldorfcluj.ro

CERCETARII

MINISTERUL EDUCATIEI SI



WALDORF

prefuim nalurz umand

Aprobat CA 22.09.2020
Nr. 2287/23.09.2020

ATRIBUTIILE MEMBRILOR CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

Anexa 1 (Hotararea nr. 15)

ANUL SCOLAR 2020/2021

Nr.

Crt.

Numele si

prenumele

Functia

Atributiile ca membru al

Consiliului de Administratie

Grigorovici

Mariana Eugenia

director

- directorul scolii, presedintele Consiliului de
Administratie si al Consiliului Profesoral;

- raspunde de procesul instructiv-educativ;

- rdspunde de colaborarea cu Consiliul Reprezentativ
al Parintilor;

- coordoneaza activitatea tuturor cadrelor didactice,
a personalului didactic auxiliar si nedidactic din
unitate;

- aproba vizitarea unitatii de invatdmant gi
asistentele la ore ale persoanelor strdine de scoald;
- coordoneaza elaborarea Proiectului de dezvoltare
pe termen mediu al unitatii si a planurilor anuale;

- emite decizii si note de serviciu;

- propune inspectorului scolar general proiectul
planului de scolarizare, aprobat de Consiliul de
Administratie;

- numeste invatatorii si dirigintii, stabileste
formatiunile de studiu, pe baza deciziei CP si CA;

- numeste sefii de catedrd si ai comisiilor metodice,
ai compartimentelor functionale, ai comisiilor si
colectivelor pe domenii, in baza propunerilor
membrilor acestor colective si aprobd programele
de activitate ale acestora;

- solicitd Consiliului Reprezentativ al Parintilor
desemnarea a trei reprezentanti in Consiliul de
Administratie al unitatii;

- solicitd Consiliului Local si Primdriei desemnarea
reprezentantilor in Consiliul de Administratie al
unitatii;

- stabileste atributiile sefilor catedrelor si ale
comisiilor metodice, ale altor comisii i delega
responsabilitatile membrilor Consiliului de
Administratie;
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- controleazd, cu sprijinul sefilor de catedra, calitatea
procesului instructiv-educativ;

- monitorizeazd activitatea comisiei pentru
revizuirea regulamentului intern si a procedurilor;

- verificd cataloagele si registrele matricole;

- raspunde de sectorul administrativ;

- controleaza personalul care raspunde de sigiliul
scolii, de completarea actelor de studiisi a
documentelor de evidenta salariald;

- se preocupa de atragerea de resurse
extrabugetare;

- solicita Fundatiei Educatie pentru Libertate si
Asociatiei pentru Promovarea Pedagogiei Waldorf
aprobarea acelor cheltuieli care vizeazd buna
desfdsurare a activitatilor didactice, modernizarea
bazei materiale etc,;

- anual, la solicitarea inspectorului scolar sau a FWR,
fnainteaza un raport general privind starea
fnvatdmantului in unitatea pe care o conduce;

- aproba fisele postului, elaborate de sefii de
compartimente, pentru tot personalul din subordine
(atributiile din fisa postului);

- aproba/ intretine reprezinta de drept institutia
in parteneriatele cu alte unitati scolare sau cu
asociatii din tara si din strdinatate;

- raspunde de postarea materialelor pe site-ul
scolii impreund cu membrii comisiei de comunicare;
- monitorizeaza activitatea comisiilor pentru
protectia muncii, ISU, PSI;

- monitorizeaza activitatea comisiei de achizitii si de
receptie bunuri;

- monitorizeaza activitatea comisiei de formare
continua si de perfectionare a personalului
didactic la nivelul liceal;

- coordoneaza activitatea comisiei pentru intocmirea
orarului, a serviciului pe scoald al elevilor si al
cadrelor didactice;

- coordoneaza comisia de gestionare a SilIR
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- raspunde de programarea concediilor personalului
didactic;

- monitorizeaza activitatea comisiei pentru proiecte
internationale;

- coordoneaza activitatea sectiei maghiare si
reprezintd de drept sectia maghiara in relatia cu terti
- asigura/coordoneaza relatia cu publicul si
comunicarea pentru sectia maghiard, aproba
vizitarea unitatii de invatdmant/sectiei maghiare si
asistentele la ore ale persoanelor strdine de scoala;
- reprezintd institutia/sectia maghiard in
parteneriatele cu alte unitdti scolare sau cu asociatii
din tara si din strainatate;

-rdspunde de postarea materialelor pe site-ul scolii,
versiunea in limba maghiard, impreuna membrii
comisiei de comunicare

- contrasemneaza orice document care implica si
sectia maghiarg;

- raspunde de procesul instructiv-educativ de la

2. Szabo Maria Director adjunct | sectia maghiard, controleazi, cu sprijinul sefilor de
catedrd, calitatea procesului instructiv-educativ de
la sectia maghiara ;

- coordoneaza activitatea cadrelor didactice ale
sectiei maghiare;

- contribuie la raportul general privind starea
fnvatdmantului din unitate cu informatii legate de
sectia maghiara;

- monitorizeaza activitatea comisiei de
implementare a SCIM;

- coordoneaza activitdtile educative extrascolare;

- monitorizeazd activitatea comisiei pentru
mentorat;

- monitorizeaza activitatea comisiei pentru formare
continua si perfectionare a cadrelor didactice;

- monitorizeaza activitatea comisiei de admitere in
clasele/grupele cu limba de predare maghiarad;

- responsabil cu regulamentele si procedurile
scolare;

- raspunde de inventarierea si casarea obiectelor de
inventar si a mijloacelor fixe — cladirea centrald

Profesor pentru - coordoneaza activitatea comisiei CEAC;
3. Cristian Laura oL - monitorizeaza activitatea comisiei pentru
invatamantul curriculum:

- monitorizeaza activitatea comisiei de admitere in

primar e o )
scoald la ciclul gimnazial si liceal cu limba de predare
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romana

4. Kun Reka Orsolya

Profesor Ib germana

- coordoneaza activitatea comisiei de mobilitate;

- monitorizeaza activitatea comisiei pentru mentorat
la nivelul sectiei maghiare;

- monitorizeaza activitatea consiliului elevilor;

- monitorizeazd activitatea comisiei de disciplind i
reducere a violentei la ciclul gimnazial si liceal;

- coordoneazd activitatea comisiei de acordare a
burselor scolare

5. Cristea Felicia

Invatatoare

- monitorizeaza activitatea comisiei de cercetare
disciplinara;

- monitorizeaza activitatea comisiei de disciplina si
reducere a violentei la ciclul primar;

- monitorizeaza activitatea comisiei de admitere in
scoald la ciclul primar cu limba de predare romand;

6. Ciupe Anca

Educatoare
structura Gradinita
Waldorf cu Program

Prelungit

- reprezintd interesele Gradinitei Waldorf - structura
in Consiliul de Administratie;

- reprezinta interesele scolii in Asociatia Waldorf;

- monitorizeaza activitatea comisiei pentru mentorat
la nivelul prescolar; ,

- monitorizeaza activitatea comisiei de formare
continuad si de perfectionare a personalului didactic
la nivelul prescolar;

- raspunde de inventarierea si casarea obiectelor de
inventar si a mijloacelor fixe — cladirea de pe str.
Anatole France;

-monitorizeazd activitatea comisiei de implementare
a SCIM la nivelul structurii

7. Marian Marius

Reprezentant

parinti

Copresedintele CRP
din partea sectiei

romane

- raspunde de legatura familiei cu scoala;

- sustine interesele parintilor in fata Consiliului de
Administratie;

- asigurarea sprijinului acordat de parinti in
realizarea si imbunatdtirea continud a procesului de
instruire si educare a copiilor si elevilor;

- pregatirea parintilor privind educarea copiilor si
realizarea unitatii de actiune educativa a scolii si
familiei;

- promoveaza imaginea scolii;

- colaborarea in asigurarea bazei materiale pentru
desfisurarea in conditii optime a educatiei elevilor

8. Venczel Eniké

Reprezentant

parinti

- raspunde de legdtura familiei cu scoala;

- sustine interesele parintilor in fata Consiliului de
Administratie;

- asigurarea sprijinului acordat de pdrinti in
realizarea si imbunatdtirea continud a procesului de
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Copresedintele CRP
din partea sectiei

maghiare

instruire si educare a copiilor si elevilor;

- pregdtirea parintilor privind educarea copiilor si
realizarea unitatii de actiune educativa a scolii si
familiei;

- colaboreazd la intocmirea Regulamentului de
Organizare si Functionare a scolij;

- promoveaza imaginea scolii

Julean Radu

Reprezentant

parinti

- raspunde de legatura familiei cu scoala;

- sustine interesele pdrintilor in fata Consiliului de
Administratie;

- colaborarea in asigurarea bazei materiale pentru
desfasurarea in conditii optime a educatiei elevilor;
- pregétirea parintilor privind educarea copiilor si
realizarea unitatii de actiune educativa a scolii si
familiei;

- promoveaza imaginea scolii

10.

Arndutu Robert

Reprezentant
Consiliul Local
reprezentant FEpL

- reprezintd interesele scolii in Fundatia Educatie
pentru Libertate;

- promoveaza imaginea scolii in cadrul FEpL;

- colaboreazd in realizarea si gestionarea resurselor
financiare;

- colaboreaza impreund cu FEpL pentru asigurarea
fondurilor necesare construirii gradinitei

11.

Rosca Radu

Reprezentant
Consiliul Local
presedintele
Asociatiei pentru
promovarea
pedagogiei Waldorf

- reprezintd interesele scolii in Asociatia pentru
Promovarea Pedagogiei Waldorf;

- promoveaza imaginea scolii in cadrul Asociatiei
Waldorf;

- colaboreaza in realizarea si gestionarea resurselor
financiare;

- colaboreazd in asigurarea bazei materiale pentru
desfisurarea in conditii corespunzdtoare a educatiei;
- colaboreaza cu Primdria pentru realizarea in bune
conditii a reparatiilor

12.

Olah Emese

Reprezentant

Consiliul Local

- reprezintd interesele scolii in Consiliul Local;

- colaboreaza in realizarea si gestionarea resurselor
financiare;

- colaboreazé in asigurarea bazei materiale pentru
desfisurarea in conditii corespunzdtoare a educatiei

13.

Nistor Daniel

Reprezentant

primar

- reprezintd interesele scolii in Primadrie;

- colaboreaza in realizarea si gestionarea resurselor
financiare;

- colaboreaza in asigurarea bazei materiale pentru
desfdsurarea in conditii corespunzdtoare a educatiei
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- Sustine si apdrd interesele membrilor de sindicat

14. Trif Traian Repr e;‘,?" tt”" E | inscontss
SI'.;L;;a - participd in calitate de observator, fard drept de

vot

15 —FoderAfdha - Sustine si apdrd interesele elevilor;
Reprezentant elevi | - participd in calitate de observator, fdrd drept de

’B\/U‘L&:M (U\(‘L\Q vot.

- Convoacd, la solicitarea directorului, sedintele
ordinare CA, prin intermediul e-mail cu cel putin 72
ore inainte de desfdsurare. In convocator se
precizeazd ordinea de zi si documentele care
urmeazd a fi discutate.

16. Todor Timea secretar - Redacteazd procesele verbale ale sedintelor CA.

- Popularizeazd hotdrdrile CA trimitédnd pe grupul
cadrelor didactice copiile scanate ale hotérdrilor.

- Inregistreazd in registrul de evidentd documentele
adoptate in CA.

- Indosariazd documentele adoptate in CA.

- Participd fard drept de vot.
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Aprobat CA, 22.09.2020
Nr. 2288/23.09.2020

Tematica sedintelor consiliului de administratie

Anul scolar 2020-2021

Anexa 2 (Hotararea nr. 15)

Nr
crt.

Data

Tematica

Cine raspunde

Modalitatea de
realizare

1. septembrie

1.Aprobarea constituirii claselor,
repartizarea dirigintilor/invatatorilor

2. Numirea responsabililor comisiilor
metodice

3. Aprobarea transferurilor elevilor de
la 0 scoald la alta

4. Stabilirea componentei si atributiilor
comisiilor de lucru din scoala

5. Evaluarea personalului didactic si
didactic auxiliar

6. Validarea burselor pentru semestrul |
7. Proiectul de buget pentru anul 2021
8. Fisele de post pentru personalul
didactic

9. Revizuirea ROI

10. Concurs pentru ocuparea
posturilor (in unitate)

11. Aprobarea proiectului planului de
achizitii pentru anul 2020

Director

Director adjunct

Comisia de
burse
Contabil

Directori
Director adjunct

Administrator

Sedinta de analiza si
propuneri

2. octombrie

1.Raportul anual de evaluare interna a
calitatii (RAEI)

2. Validarea raportului general privind
analiza activitatii instructiv-educative
in anul scolar 2019-2020

3. Validarea cererilor pentru inscrierea
la grade didactice

4. Revizuirea ROFU

5. Planificarea concediilor de odihna a
cadrelor didactice pentru anul scolar

Resp. CEAC
Contabil
Director

Resp. comisiilor
Director

Comisia
regulamente

Secretara

Prezentarea
materialelor
Analize punctuale,
Raport

Analize si discutii
discutii si propuneri
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2020-2021
6. Revizuire proceduri SCIM Director adjunct
noiembrie 1. Aprobarea Regulamentul de Sefi Analize, discutii,
Organizare si Functionare revizuit compartimente | propuneri
2. Revizuirea PDI Directori
3. Aprobarea planului managerial Resp. Comisii
pentru anul 2020-2021 Coordonator
Programe si
ProiecteEducat.
decembrie | 1.Prezentarea ofertei de optionale. Com curriculum | Analize punctuale,
2. Discutarea planului de scolarizare discutii si propuneri
3.Cereri de transfer
4. Raportul privind modul de utilizare a | Resp. Comisii
fondurilor financiare alocate in anul
bugetar 2020 Contabil
5. Situatia inventarului scolii / Raportul
comisiei de casare
6. Aprobarea planului de achizitii
pentru anul 2021
7. Aprobarea planului de scolarizare Directori
pentru anul 2021-2022
ianuarie 1.Fisele de post pentru personalul Sefi Prezentarea
nedidactic si calificativele pentru anul compartimente | materialelor,
2021 analiza, discutii
2. Aprobarea planurilor operationale asupra activitatii
de imbunatatire a calitatii Directori desfasurate
3. Mediatizarea scolii
4. Discutarea propunerilor pentru
desfasurarea programului ,Scoala
Altfel”
5.Validarea burselor pe semestrul al [I- | Comisia de
lea burse
6. Proiectul incadrarii pentru anul Directori
2021-2022- februarie/ianuarie
februarie 1. Prezentarea raportului pe primul Sef Comisie Prezentarea
semestru al anului scolar 2020-2021 Curriculum materialelor,
2. Discutarea criteriilor de nscriere la Resp. comisii discutii, propuneri
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clasa pregatitoare si gradinita Directori
3.Validarea programului ,Scoala
Altfel”- primar

4.Mediatizarea scolii

martie 1.Aprobarea cererilor pentru gradatia Sefi Analize punctuale,
de merit compartimente | discutii, propuneri
2.Miscarea personalului didactic, cereri | directori
de continuitate in Waldorf, solicitare
avize de la FWR

aprilie 1.Pregatirea examenelor de Evaluare Resp. comisii Raport
Nationala 246 Directori Analiza

2. Evaluarea programului desfasurat in
saptamana ,Scoala Altfel”

mai 1. Mediatizarea scolii Directori Discutii

2.Pregatirea probelor de aptitudinila Resp comisii Propuneri
liceu
3. Pregatirea examenului de BAC.

10. | iunie 1.Probleme organizatorice legate de Directori Raport
sfarsitul de an scolar Resp comisii Analiza
2. Pregatirea examenului EN8. Discutii
3. Cereri de transfer
4. Pregatirea dosarelor de mobilitate Secretariat

pentru dascalii care nu sunt titulari in
Liceul Waldorf

Directori -

Mariana G,Kgb?a/vi\ci

|

'/
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