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ANUNT

Avand in vedere prevederile H.G. nr. 286/2011pentru aprobarea regulamentului cadruprivind stabilitatea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau
trepte profesionale imediatsuperioare a personalului contractual din sectorul bugetar pldtit din fonduri
publice,modificata si completatd cu H.G. 1027/2014 si HG 269/2016.

LICEUL WALDORF CLUJ-NAPOCA
Organizeaza in data de 07.12.2017, ora 9.00 CONCURS pentru ocuparea functiei de

ADMINISTRATOR FINANCIAR | S

(1 post, pe perioada nedeterminata)

I. Conditii generale de participare :
* au cetatenie romana, cetatenia altor state ale UE sau a statelor apartinand Spatiului Economic
European si domiciliul in Romania
» cunosc limba romana scris si vorbit
* au varsta minima reglementata de prevederile legale
* au capacitate deplina de exercitiu
* au o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza
* indeplinesc conditiile de studii si vechime sau alte conditii specifice potrivit postului scos la
concurs
* nu au fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni

Il. Conditii specifice prevazute in fisa postului

e Studii superioare cu diploma de licentd in domeniul stiintelor economice

* Vechime in specialitatea studiilor necesare ocupadrii postului minim 3 ani vechime
* Cunostinte de utilizare a tehnologiei informatiei (operare PC, internet)

* Cunoasterea teoretica a legislatiei financiar-contabile

 Abilitati de munca in echipa

* Disponibilitate la timp de lucru prelungit

11l. Acte necesare pentru dosarul de inscriere la concurs :

* Cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului autoritatii sau institutiei publice
organizatoare;

» Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea;

e Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care sa ateste efectuarea
unor specializari, copiile documentelor care atesta indeplinrea conditiilor specifice;
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¢ Copia carnetului de munca, conform cu originalul, sau o adeverintd care sa ateste vechimea in

muncd, si sau in specialitatea studiilor;

e Caziereul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere ca nu are antecedente penale care sa-|

facd incompatibil cu functia pentru care candideazd ;

= Adeverintd medicald care sa ateste starea de sandtate a candidatului, eliberatad cu cel mult 6 luni

anterior deruldrii concursului eliberatd de catre medicul de familie sau de catre unitdtile sanitare

abilitate;

e Curriculum vitae;

Actele prevazute vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii copiilor cu
acestea.

IV. Desfasurarea concursului:
Concursul se va desfasura la sediul Liceului Waldorf Cluj-Napoca , conform graficului de mai jos:

Etapa de concurs Data perioada
Publicarea anuntului 13.11.2016

Depunerea dosarelor- inscrierea 14.11-28.11.2017

Evaluarea dosarelor 29.11.2017

Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor 29.11.2017

Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei dosarelor | 05.12.2017

Afisarea solutionarii contestatiilor 06.12.2017

Proba scrisa 07.12.2017 Ora: 9.00- 12.00
Proba practica 07.12.2016 Ora 13.00
Interviu 08.12.2016 Ora 9.00
Afisarea rezultatelor 08.12.2016 Ora 12.00
Depunerea contestatiilor 11.12.2016 Ora 08.00-14.00
Solutionarea contestatiilor 11.12.2016 Ora 14.00-16.00
Afisarea rezultatelor finale 12.12.2016 Ora 10.00
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Punctajul minim de promovare este de 70 de puncte.

Fisa postului care cuprinde atributiile complete poate fi consultatd la sediul Liceului Waldorfdin Cluj-
Napoca, str. Sergiu Celibidache , nr.8-12, in perioada de inscriere;

Informatii suplimentare la secretariatul Liceului Waldorfdin Cluj-Napoca, str.Sergiu Celibidache, nr. 8-
12, tel. 0264-455560

Candidatii pot contesta numai propriile lucrdri. Candidatul declarat reusit se incadreazd pe
perioaddanedeterminata.

V. Bibliografie:

- Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea inlegdturd cu
gestionarea bunurilor;

- Legea contabilitatii nr. 82/1991 republicatd, actualizata cu modificarile ulterioare;

- Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, republicata,
actualizata cu modificarile ulterioare;

- Legea nr. 76/2002 privind sistemul asigurarilor pentru somaj si stimularea ocuparii fortei de muncad, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 53/2003 - Codul muncii,republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr.40/2011 pentru modificarea si completarea Legii nr. 53/2003 - Codul muncii

- Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare, TITLUL IV Impozitul pe
venit, CAP Il - Venituri din salariisi asimilate salariilor;

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;

- Legea nr. 6/2017 a Bugetului de stat pe 2017;

- Legea nr. 7/2017 a Bugetului asigurarilor sociale de stat pe 2017;

- Legea nr. 1/2011 a Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare, CAP VIII -Finantarea si
baza materiald a invatdmantului preuniversitar;

- Lege cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice ;

- OUG nr. 20/2016 pentru modificarea si completarea OUG 57/2015;

- ORDINUL 57/2015 privind salarizarea in anul 2016 a personalului platit din fonduri publice;

- Legea 85/2016 privind plata diferentelor salariale cuvenite personalului didactic

- 0.U.G. nr. 37/2008 privind reglementarea unor masuri financiare in domeniul bugetar, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- 0.U.G. nr. 32/2010 privind unele masuri de ocupare a posturilor din sectorul bugetar;

- 0.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicata;

- 0.G. nr. 80/2001 pentru stabilrea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile si institutiile publice
actualizata;

- H.G. nr. 2139/2004 privind aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a
mijloacelor fixe, modificata;

- Lege 98/2016, privind achizitiile publice si HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a legii nr. 98/2016;
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- O.M.FP. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea,ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale cu modificarile si completarile ulterioare;

- O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a
acestuia cu modificdrile si completarile ulterioare;

- O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii cu modificérile ulterioare;

- Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventive si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu, actualizat, republicat;

- H. G. 136/2016 privind aprobarea normelor metodologice pentru determinarea costului standardper
elev/prescolar si stabilirea finantarii de baza de la bugetul de stat, din sume defalcate din TVA, modificata ;

- HOTARARE nr. 72/2013 privind aprobarea normelor metodologice pentrudeterminarea costului
standard per elev/prescolar si stabilirea finantdrii de bazé a unittilor deinvatdmant preuniversitar de
stat, care se asigura din bugetul de stat, din sume defalcate din T.V.A. prin bugetele locale, pe baza
costului standard per elev/prescolar, cu completarile si modificarile ulterioare;

- Ordinul nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice, cu
completarile si modificarile ulterioare;

- ORDIN nr. 2634 din 05 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile

VI. Dispozitii finale:

Dosarele de finscriere la concurs se depun la secretariatul Liceului Waldorf Cluj-Napoca,conform
prezentului anunt.

Informatiile suplimentare se pot obtine in zilele lucritoare, telefonic la nr. 0264/455560 sau personal la
secretariatul scolii.

Concursul se va desfasura la sediul Liceului Waldorf Cluj-Napoca , conform prezentului anunt
Candidatii pot contesta numai propriile lucréari.

Candidatul declarat reusit se incadreaza pe perioadd de nedeterminata.
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